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\ Psani na klavesnici PC \ 2. stupeii

Psani na klavesnici PC je zafazeno jako volitelny pfedmét na 2. stupni ZS ¢asovou dotaci 1 hodiny tydné. Podle volby zakt je vyu¢ovan tento
predmét v 8. popi. 9. rocniku. Tento pfedmét vede zéka k vyuzivani vypocetni techniky a software ke zvySeni efektivnosti uceni a lepsi
organizaci prace. Jde o vyuku 10prstové hmatové metody za podpory programu Mount Blue. V rdmci pfedmétu nelze stanovit zcela piesné
tématické plany, protoze pokrok kazdého zaka je dan jeho individualnimi schopnostmi. Vyuka probiha ve specializované u¢ebné informatiky.
Kazdy zak ma k dispozici vlastni pracoviste. V 9. ro¢niku jsou pak zaci kromé vyuky psani 10prstovou metodou seznamovani s pravidly pisemné
a elektronické komunikace.

Zaci nabyté schopnosti vyuziji predevsim pii vyuce informatiky. Poznaji, Ze psani na klavesnici je dillezité i pro vSechny zbyvajici predméty,
kdy jim psani v§emi deseti prsty piedevs§im Setii ¢as — napf. pfi tvorbé zapist, vyukovych materiald, referatt atd.

Vyuku probiha ve tech rovinach:

1) ,,individudlni ucitel skryty v pocitac¢i“ (PC program fidi praci konkrétniho zaka na zéakladé jeho uspésnosti — zak nemusi nutné absolvovat
vSechna cvi€eni, v pfipad€ rychlého a pfesného psani postupuje velmi rychle, naopak pifi netispéchu umoziiuje program navrat k diivéj$im
cvicenim);

2) ,,ucitel pfitomny ve tfidé* (dba pfedevSim na spravné navyky pfti préaci s PC, obrazovkou a klavesnici — spravné poloZeni prstil na klavesnici,
spravné drzeni téla pii praci s PC, vysvétluje princip jednotlivych cviceni, kratkodobé i dlouhodobé sleduje postup jednotlivych zaku, klasifikuje
na zakladé presné€ danych pravidel rychlosti a pfesnosti, umoziuje zZakovi srovnani S ostatnimi ve skuping, koriguje chyby zaku);

Skola umozni zakiim ziskat doméci verzi programované vyuky Mount Blue, zprostiedkuje zékiim instalaci domaci vyuky. MoZnost instalovat
vyuku doma je dulezita predevsim z hlediska procvicovani.

Motivovat lze zéky 1 prostiednictvim meziSkolnich soutézi.



Metody a formy prace

V hodinach jsou vyuzivany nasledujici metody a formy prace: trénink psani na klavesnici, individualni distan¢ni vyuka fizend v podstaté ve
smyslu e-learningu z jednoho pracovisté, vyklad, navod, méfeni Casu, zjistovani poétu chyb, ur¢eni uspésnosti, zjistovani poctu pokusi pti
pfesném psani, opisy z papirovych ptedloh, testy rychlosti a pfesnosti.

Mezipfredmétové vztahy

Volitelny pfedmét psani na klavesnici PC slouzi pfedevsim jako ptiprava pro praci v dalsich predmétech. Usnadnuje rychlejsi zpracovavani
vystupt ve vSech vzdélavacich oblastech zakladniho vzdélavani, ptedevsim v informatice.

Vychovné a vzdélavaci strategie — rozvijeni klicovych kompetenci

Kompetence K uceni

— zaci vyuzivaji PC program k vlastnimu zdokonaleni pfii praci s klavesnici,

aci pracuji samostatné, jejich uspéch zavisi pouze na vlastnich schopnostech, viili a motivaci,
— zaci posoudi vlastni pokrok, zjisti nejvEtsi prekazky v praci, nauci se je odstranovat,

— Zaci planuji svou préci na zékladé toho, ze vidi sviij vlastni pokrok.
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Kompetence k feSeni problému

— zaci na zaklad¢ své vlastni UspeSnosti stanovi limit vlastni prace (jeji pfesnost a rychlost) ,
— zaci odhadnout sviij vyvoj na zaklad¢ zjisténych vysledkl v uréitém ¢asovém horizontu,
—  Zaci kriticky posuzuji vysledky své prace

— Zaci se nenechaji odradit ptfipadnym nezdarem,

— zaci sleduji vlastni pokrok pfi zdolavani problémi.



Kompetence komunikativni

— zaci diky procvi¢ovanym textim soustavné a ,,skryté* procvicuji zakladni formulace textu,

— Vv ptipad¢ chyby dovedou Zaci naslouchat spoluzaktim i uciteli tak, aby byli schopni opravy,

— Zaci jsou vedeni kK maximalni pozornosti a koncentraci pfi zpracovani textu,

—  zaci se prostiednictvi nacviku soucasné uci zékladnim normam psanych texta,

— zaci vyuzivaji informacnich a komunikacnich prostiedkt pro kvalitni a i¢innou komunikaci, rozumi riznym typtim textd, vyuzivaji je ve
svlj prospéch,

—  zaci respektuji pravidla Gstni i pisemné komunikace (rozhovor, e-mail, telefon, dopis)

Kompetence socidlni a personalni
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— zak si vytvari predstavu o sobé samém, zvySuje svou sebedlivéru a samostatny rozvoj,
— zak ovlada a 1idi svoje jednani a chovani tak, aby dosahl uspéchu,
— je ohleduplny v ramci komunikace v 0Sobnich vztazich i pisemném styku.

Kompetence obanské

— 7aci chapou sva prava i povinnosti pti plnéni tkoli tak, jak je bézné v ramci spole¢enskych norem.

Kompetence pracovni

— 7Zaci ziskaji spravné zakladni navyky pfi praci s PC,

— zaci pochopi vyznam rychlé a ptesné prace s PC pro ostatni predméty i pro prakticky Zivot.
— zaci vyuzivaji ziskané ziskané znalosti pro vlastni rozvoj a pfipravu na budoucnost.



